ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для рассмотрения кредитной заявки

или возможности выдачи банковской гарантии.

1. Учредительные документы.

1.1. Устав – нотариально заверенная копия*

1.2. Учредительный договор - нотариально заверенная копия*

1.3. Протокол первого учредительного собрания - нотариально заверенная копия*
1.4. Протоколы собрания учредителей (акционеров), отражающие решения, принятые по руководству, изменениям в уставе и другим вопросам -нотариально заверенная копия*

1.5. Свидетельство (решение) о государственной регистрации - нотариально заверенная копия*

1.6. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе - нотариально заверенная копия*

1.7. Выписка из ЕГРЮЛ – действительная на момент выдачи кредита.

1.8. Карточка образцов подписей и печати, заверенная нотариально или обслуживающим банком.*

1.9. Документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право выступать от имени организации (документ о назначении лица на должность либо доверенность) – оригинал или копия, заверенная предприятием.

1.10. Решение уполномоченного лица (органа) о привлечении кредита Банка либо о подписании обеспечительного договора (при необходимости) – после принятия банком положительного решения о предоставлении кредита, перед подписанием соответствующих договоров
1.11.Выписка из реестра акционеров на дату обращения за кредитом в банк.

1.12.Зарегистрированный в ФКЦБ отчет об итогах выпуска акций (для АО) - нотариально заверенная копия.

Примечания к разделу 1

1.* предприятия, имеющие расчетный счет в ЗАО АКБ «Газбанк», предоставляют документы в случае их отсутствия в юридическом деле или в случае внесения изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в ЕГРЮЛ.

2. На момент рассмотрения заявки достаточно предоставить копии учредительных  документов, заверенные предприятием, с последующей их заменой на нотариально удостоверенные.

2. Финансовые документы 

2.1. В зависимости от применяемой системы налогообложения:

- Копии бухгалтерского баланса, отчета о прибылях и убытках за последние 5  отчетных  дат, заверенные налоговым органом по месту регистрации ,

- копия налоговой декларации по единому налогу на вмененный доход  на последнюю отчетную дату, заверенная налоговым органом по месту регистрации ,

- копия налоговой декларации по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения  за  последние 5 отчетных дат, заверенная налоговым органом по месту регистрации

2.2. Сводная оборотно-сальдовая ведомость по счетам бухгалтерского учета за последний квартал;

2.3. Оборотно-сальдовые ведомости по счету 51 (в разрезе банков) за последние 6 месяцев за каждый месяц в отдельности;
2.4. Оборотно-сальдовые ведомости по счетам 60, 62, 66, 67, 76 за последний квартал;

2.5. Справка обслуживающего банка о наличии либо отсутствии претензий к счету, картотеки N 2 по состоянию на дату запроса кредита (При наличии оспариваемых или своевременно не отозванных сумм необходимо документальное подтверждение)

2.6. Справка по форме Банка об имеющейся ссудной задолженности в других банках по состоянию на дату запроса кредита (с приложением копий Кредитных договоров).

2.7. Справка о выданных поручительствах (гарантиях) по состоянию на дату запроса кредита (с приложением копий Договоров поручительств, договоров по обеспечению).

2.8. Заключение аудиторской проверки (при наличии).

2.9. Копии договоров по текущей деятельности:

· Аренда офисных; складских; производственных и торговых помещений;

· Договоры по основной деятельности, действующие на период кредитования;
· Договоры по целевому использованию кредитных средств (при наличии)

2.10. Копии паспортов основных владельцев, руководителей фирмы (всех страниц).

2.11. Технико-экономическое обоснование окупаемости кредитных средств, бизнес-план (при наличии).

2.12. Копии лицензий и патентов (при их наличии).

2.13. Справка об открытых счетах по форме, предоставляемой налоговым органом;

2.14. Справка о средней численности работников за предшествующий календарный год;

2.15. Документы, подтверждающие добросовестную кредитную историю в течение последних 3-х месяцев в виде выписок со счетов и (или) иное документальное подтверждение факта привлечения Вашим предприятием кредитов банков и подтверждение исполнения условий кредитных договоров (при наличии).

2.16. Справка об отсутствии (наличии) скрытых потерь (неликвидных запасов и (или) безнадежных требований), просроченной задолженности перед федеральным бюджетом, бюджетами субъектов РФ, местными бюджетами и внебюджетными фондами, просроченной  задолженности перед работниками по заработной плате по состоянию на последнюю отчетную дату;
2.17. Прочие финансовые документы, запрашиваемые банком при необходимости.

Примечания к разделу 2.

Копии документов, справки и  иная информация, представляемая заемщиком,  должна быть заверена руководителем или главным бухгалтером.

3. По имуществу, предлагаемому в залог, оригиналы правоустанавливающих документов, страховка на срок кредитования и оценка аккредитованных компаний.
